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স্বায়ত্ত্বশাসিত/রাষ্ট্রায়ত্ত প্রসতষ্ঠানের কর্ মচারীর চাকুসর িংক্রান্ত তথ্যাসি 

(কর্ মচারী কর্তমক পূরণীয়) 

 প্রাথসর্ক তথ্যাসি (Primary Information) 
    

  কর্ মচারীর োর্ (বাংলা) [Name of Employee (Bangla)]  
    

  কর্ মচারীর ধরে (Type of Employee)  

   িরকাসর কর্ মচারী (নেপুনেশনে স্থায়ীভানব কর্ মরত)  

      [Government Employee (working on deputation)] 
 

 িরকাসর কর্ মচারী (নেপুনেশনে িার্সয়কভানব কর্ মরত)  

      [Government Employee (working for short period on deputation)]  
   

   প্রসতষ্ঠানের সেজস্ব কর্ মচারী  

     (Organisation’s Own Employee) 
   

   পূনব ম িরকাসর কর্ মচারী সিনিনব কর্ মরত  

     (Previously worked in GoB) 
   

  পিসব (Rank)  
   

  কর্ মচারীর জাতীয় পসরচয়পত্র েম্বর (National ID Number)  
   

  জন্মতাসরখ (Date of Birth)  
   

১.০ ব্যসিগত, পাসরবাসরক ও ব্যাংক এ্যাকাউন্ট িংক্রান্ত তথ্যাসি (Personal, Family and Bank Account Related Information) 
  

১.১ ব্যসিগত তথ্যাসি (Personal Information)  
 

 
 

  সলঙ্গ (Gender)  পুরুষ (Male)         র্সিলা (Female)                 অন্যান্য (Others) 
  

 

  সপতার োর্ (ইংনরসজ) [Father’s Name (English)]  
  

 

  র্াতার োর্ (ইংনরসজ) [Mother’s Name (English)]   
  

 

  ধর্ ম (Religion)  ইিলার্        সিন্দু          ববৌদ্ধ             সিস্টাে           অন্যান্য 

     (Islam)               (Hindu)              (Buddhist)             (Christian)             (Others) 
  

 

  বববাসিক অবস্থা (Marital Status)  সববাসিত       অসববাসিত       সবধবা       সবপত্নীক       অন্যান্য 

     (Married)             (Unmarried)            (Widow)           (Widower)           (Others) 
  

 

  বর্াবাইল ব াে েম্বর (Mobile Phone Number)*  
  

 

  ই-বর্ইল ঠিকাো (যসি থানক) [e-Mail Address (if any)]  
  

 

  ই-টিআইএ্ে েম্বর (যসি থানক) [e-TIN Number (if any)]  
 

  

১.২ পাসরবাসরক তথ্যাসি  (Family Information)  
 

 

 ১.২.১ স্বার্ী/স্ত্রীর িম্পসকমত তথ্যাসি (Particulars of Spouse) 

 
জাতীয় পসরচয়পত্র েম্বর  

(National ID Number) 

জন্মতাসরখ  

(Date of Birth) 

োর্ (বাংলা)  

[Name (Bangla)] 

 ১.    

 ২.    
     

 ১.২.২ িন্তাে িম্পসকমত তথ্যাসি (Particulars of Children)  

 
পসরসচসতর ধরে 

(Type of Identification) 

 জন্ম সেবন্ধে/  

জাতীয় পসরচয়পত্র েম্বর 

(Birth Registration/ NID) 

জন্মতাসরখ 

(Date of Birth) 

িম্পকম 

(Relation) 

োর্ (বাংলা)  

Name (Bangla) 

োর্ (ইংনরসজ)  

Name (English) 

 
 Birth Registration        
 NID 

১.     

 
 Birth Registration        
 NID 

২.      

 
 Birth Registration        
 NID 

৩.      

     

 ১.২.৩ প্রসতবন্ধী িন্তাে িম্পসকমত তথ্যাসি (যসি থানক) [Particulars of Disabled Child (if any)] 

 
প্রসতবন্ধী িন্তানের পসরসচসত েম্বর 

(Identification Number of Disabled Child) 

জন্মতাসরখ  

(Date of Birth) 

িম্পকম 

(Relation) 

োর্ (বাংলা)  

Name (Bangla) 

 ১.    

 ২.     
 

   

১.৩ ব্যাংক িংক্রান্ত তথ্যাসি (Bank Related Information) 
  

 

  ব্যাংক সিিানবর োর্ (ইংনরসজ) [(Bank Account Name) (English)]  
  

 

  সিিাব েম্বর (Account Number)                
 

 

 

  ব্যাংক সিিানবর ধরে (Bank Account Type)  িঞ্চয়ী (Savings)  চলসত (Current) 
   

  ব্যাংনকর োর্ (Bank Name)  
  

 

  শাখার োর্ (Branch Name)  
  

 

  ব্যাংক রাউটিং েম্বর (Bank Routing Number)  

   ব্যাংক সিিানব িরািসর অথ ম বপ্ররনণর তথ্য এ্িএ্র্এ্ি এ্র র্াধ্যনর্ জাোনোর জন্য বর্াবাইল ব াে েম্বর প্রনয়াজে। 
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২.০ চাকসর িম্পসকমত তথ্যাসি (Information Related to Service)  
  

২.১ বতমর্াে অবস্থাে (Present Position)   
 

 

 

  বতমর্াে পি (Present Post)  
 

 

 

  বতমর্াে পনি বযাগিানের তাসরখ (Joining Date at Present Position)  
 

 
 

  বতমর্াে বেে (Present Grade)   
 

 

 

  বতমর্াে বেল (Present Scale)   
   

২.২ প্রথর্ বযাগিাে (First Joining)  
  

 

  প্রথর্ বযাগিানের তাসরনখ বেে (Grade at First Joining)  
 

 

 

  প্রথর্ বযাগিানের তাসরনখ বেল (Scale at First Joining)  
 

 

 

  প্রথর্ বযাগিানের কর্ মস্থল (অস ি/র্ন্ত্রণালয়/সবভাগ) 

[Working Place at First Joining (Office/Ministry/Division) 
 

  

২.৩ পনিান্নসত/ উচ্চতর বেনলর তথ্যাসি (Information on Promotion/ Higher Scale) 
  

 ধরে  

(Type) 

প্রাসির তাসরখ 

(Date of Getting) 

ববতে বেে 

(Pay Grade) 

ববতে বেল 

(Pay Scale) 

মূল ববতে 

(Basic Pay) 
   

   

      

      

      
     

৩.০ ববতে-ভাতাসি ও কতমে িম্পসকমত তথ্যাসি (Information on Pay-Allowances and Deductions)  
    

৩.১ বতমর্াে মূল ববতে ও ভাতাসি (Basic Pay and Allowances at Present)   
   

 
 

 ৩১১১১০১ - মূল ববতে (অস িার) [3111101 - Basic pay (Officer)]  
   

 
 

 ৩১১১২০১ - মূল ববতে (কর্ মচারী) [3111201 - Basic pay (Employee)]  
   

 
 

 ৩১১১৩০১ - িাসয়ত্ব ভাতা (3111301 - Charge allowance)  
   

 
 

 ৩১১১৩০২ - যাতায়াত ভাতা (3111302 - Conveyance allowance)  
   

 
 

 ৩১১১৩০৬ - সশক্ষা ভাতা (3111306 - Education allowance)  
 

  

 

 

 ৩১১১৩১০ - বাসি ভািা ভাতা (3111310 - House rent allowance)  
   

 
 

 ৩১১১৩১১ - সচসকৎিা ভাতা (3111311 - Medical allowance)   
   

 

 

 ৩১১১৩১২ - বর্াবাইল/নিলন াে ভাতা (3111312 - Mobile/cellphone allowance)  
   

 
 

 ৩১১১৩১৪ - টিস ে ভাতা (3111314 - Tiffin allowance)   
 

  
 

 

 
৩১১১৩১৩ - আবাসিক বেসলন াে েগিায়ে ভাতা  

(3111313 - Residential telephone encashment allowance) 
 

   
 

 

 ৩১১১৩১৬ - বধালাই ভাতা (3111316 - Washing allowance)  
   

 

 

 ৩১১১৩৩১ - আপ্যায়ে ভাতা (3111331 - Refreshment allowance)  
 

  
 

 

 ৩২৫৮১৪০ - বর্ােরযাে রক্ষণানবক্ষণ ব্যয় (3258140 - Transport maintenance expense)  
 

   

 

 ৫৮১৪০         -   
 

 

 

 Tra ৮১৪০  - ining Details  
       

৩.২ কতমেিমূি (Deductions) CF*  OF*  Amount 
       

 
১১১১১০২ - ব্যসি কর্তমক বিয় অসের্ আয়কর  

(1111102 - Advance Income Tax Payable by Individuals) 
     

       

 ১৪১১৪০১ - সুিমুি ঋনণর িাসভ মি চাজম  (1411401 - Interest free loan service charge)      
       

 ১৪২২৪০৪ - পাসে ও পয়ঃসেোশে ব্যবস্থা চাজম (1422404 - Water & Sewerage Charge)      
       

 ১৪২১৩০২ - ভািা-আবাসিক (1421302 - Rentals - residential)      
       

 ১৪২৩২০৪ - িরকাসর যােবািে ব্যবিার স  (1423204 - Fee for using government vehicle)       
       

 ১৪৪১২০৪ - বপৌরকর (1441204 - Municipal Tax)      
       

 ৭২১৫১০৩ - সুিমুি ঋণ (7215103 - Interest free loan)      
       

 ৮১৭২৪০১ - সততাি গ্যাি সবল (8172401 - Titas Gas Bill)      
       

 
৮১১২১০১ - কসিসবউশে টু কসিসবউেসর প্রসভনেন্ড  ান্ড  

(8112101 - Contribution to contributory provident fund) 
     

       

 ৮১১২২০১ - িাধারণ ভসবষ্য তিসবল (সিসভল) [8112201 - General provident fund (Civil)]      
       

 ৮১৭২৫০৩ - কর্ মচারী কল্যাণ তিসবল (8172503 - Employee benevolent fund)      
       

 ৮১৭২৫০৪ - কর্ মচারী বযৌথসবর্া তিসবল (8172504 - Employee group insurance fund)      
       

 ৮১৭২৫০৪ -       
       

 ৮১৭২৫০৪ -       

  কতমনের োকা বকাথায় জর্া িনব, বযর্ে- এ্নক্ষনত্র CF=Consolidated Fund অথ মাৎ বাংলানিশ িরকানরর িংযুি তিসবল োসক OF=Own Fund, অথ মাৎ  

প্রসতষ্ঠানের সেজস্ব তিসবল  - তা উনেখ করনত িনব। 
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৪.০ িাধারণ ভসবষ্য তিসবল/সিসপএ্  এ্বং এ্র অসের্ িংক্রান্ত তথ্যাসি (Information Related to GPF/CPF and It’s Advance) 
  

৪.১ িাধারণ ভসবষ্য তিসবল/ সিসপএ্  (GPF/CPF)    
 

 
 

  ভসবষ্য তিসবনলর প্রকৃসত (Nature of Provident Fund)  (সজসপএ্ ) 

     GPF  

      

      

 (িরকাসর িংযুি তিসবনল জর্া) 

     Deposit in Government 
     Consolidated Fund 
      

 (সিসপএ্ )   

     CPF  

      

 
 (সুিিি) 

    Interest Bearing 
 (প্রসতষ্ঠানের সেজস্ব তিসবনল জর্া) 

     Deposit in Own Fund 
 (সুিমুি) 

     Non-Interest Bearing 
   

  সিিাব েম্বর (Account Number)  
 

 
 

  ভসলউর্ েম্বর (Volume Number)  
 

 

 

  িব মনশষ পৃষ্ঠা েম্বর (Latest Page Number)   
 

 
 

  বতমর্াে র্াসিক চাঁিা কতমনের পসরর্াণ  

(Monthly Amount Deducted as Subscription at Present) 
 

  

৪.২ চলর্াে সজসপএ্ /সিসপএ্  অসের্ (Current GPF/CPF Advance) 
       

 সববরণ 

(Description) 

 

 

১র্ অসের্ 

(1st Advance) 

২য় অসের্  

(2nd Advance) 

৩য় অসের্ 

(3rd Advance) 

৪থ ম অসের্  

(4th Advance) 
       

  র্ঞ্জুসর েম্বর (Sanction Number)      

 

  

 
   

  র্ঞ্জুসরর তাসরখ (Sanction Date)      

 

  

 
   

  র্ঞ্জুসরকৃত অনথ মর পসরর্াণ (Sanction Amount)      

 
  

 
   

  বর্াে সকসির িংখ্যা (Total Number of Installment)      

 

  

 
   

  সকসি পসরনশাধ শুরুর তাসরখ (Installment Starting Date)      

 

  

 
   

  পসরনশাসধত সকসির িংখ্যা (Number of Installments Paid)      
   

 
   

  সুনির বর্াে পসরর্াণ (Total Interest Amount)      

 

  

 

   

  ির্ন্বয়কৃত অনথ মর পসরর্াণ (Adjusted Amount)      

 

  

 

   

  সুনির সকসির িংখ্যা (Number of Interest Installment)      

 

  

 
   

  পসরনশাসধত সুনির সকসির িংখ্যা (Number of Interest Installment Paid)      
   

 
   

৫.০ বতমর্াে ঋণ িংক্রান্ত তথ্যাসি (Current Loan Related Information) 
    

 সববরণ 

(Description) 

গৃিসের্ মাণ ঋণ 

(House Building Loan) 

কসম্পউোর ঋণ 

(Computer Loan) 

বর্াের িাইনকল ঋণ 

(Motor Cycle Loan) 

বর্ােরকার ঋণ 

(Motor Car Loan) 

বাই িাইনকল ঋণ 

(Bye Cycle Loan) 
 

 

      

  র্ঞ্জুসর েম্বর  

(Sanction Number) 

     

 

 

      

  র্ঞ্জুসরর তাসরখ  

(Sanction Date) 

     

 

 

      

  র্ঞ্জুসরকৃত অনথ মর পসরর্াণ 

(Sanction Amount) 

     

       

  অবচনয়র পসরর্াণ 

(Depreciation Amount) 

     

        

  বর্াে সকসির িংখ্যা  

(Number of Installment) 

     

        

  সকসি পসরনশাধ শুরুর তাসরখ 

(Installment Starting Date) 

     

        

  পসরনশাসধত সকসির িংখ্যা  

(Number of installment paid) 

     

       

  সুনির বর্াে পসরর্াণ 

(Total Interest Amount) 

     

        

  ির্ন্বয়কৃত অনথ মর পসরর্াণ  

(Adjusted Amount) 

     

        

  সুনির সকসির িংখ্যা  

(Number of Interest Installment) 

     

  0      

  পসরনশাসধত সুনির সকসির িংখ্যা 

(Number of interest installment Paid) 
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৬.০ গৃিীত অসজমত ছুটি/ সলনয়ে িম্পসকমত তথ্যাসি (Information Related to Earn Leave/ Lien Availed) 
 

 

৬.১ অনুনর্াসিত ছুটি (Authorized Leave)    
 

   

 ছুটির ধরে* 

(Type of Leave) 

ববতে প্রকৃসত  

[(Nature of Pay) 

(পূণ ম ববতে/ অধ ম ববতে/ 

সবো ববতে) 

(Full Pay/ Half Pay/  
Without Pay)] 

ছুটির উনেশ্য* 

(Reason for Leave) 

র্ঞ্জুসর 

আনিশ েম্বর 

(Sanction 
Number) 

ছুটি বভানগর ির্য়কাল 

(Period of Leave Availed) 

বর্াে বভাগকৃত ছুটি 

(Total Leave Availed) 

[সিে (Days)] 
শুরুর তাসরখ 

(Starting Date) 

ির্াসির তাসরখ 

(Finishing Date) 

   

        

        

        

        

        

 

  ছুটির ধরে (বযর্ে: অসজমত, প্রসূসত, অধ্যয়ে) এ্বং ছুটির উনেশ্য (নযর্ে:  িনজ গর্ে, বসিঃ বাংলানিশ গর্ে, শ্রাসন্ত সবনোিে) উনেখ করনত িনব।  

 

৬.২ সলনয়ে (Lien)    
     

 

সলনয়েকালীে প্রসতষ্ঠাে 

(Organisation During Lien) 

র্ঞ্জুসর আনিশ 

েম্বর 

(Sanction 
Number) 

র্ঞ্জুসর আনিনশর 

তাসরখ 

(Sanction Date) 

ির্য়কাল  

(Time Period) বর্াে ির্য়কাল  

(Total Period) 

সলভ স্যালাসর কসিসবউশে 

(র্াসিক িার) 

Leave Salary Contribution 
(Monthly Rate) 

শুরুর তাসরখ 

(Starting Date) 

ির্াসির তাসরখ 

(Finishing Date) 
  

  

    

        

        

 

  সলনয়েকালীে বপেশে কসিসবউশে, সলভ স্যালাসর কসিসবউশে ইতযাসি বাবি অথ ম জর্া প্রিানের তথ্য অথ মাৎ চালাে েম্বর, তাসরখ ও োকার পসরর্াণ পৃথকভানব উনেখ করনত িনব। 
 

7.0 শৃঙ্খলামূলক ব্যবস্থা (যসি থানক) [Disciplinary Action(if any)] 
 

 

 

িনন্ডর প্রকৃসত* 

(Nature of 
Penalty) 

িনন্ডর ধরণ* 

(Type of penalty) 

আনিশ েম্বর 

(Order 
Number) 

আনিনশর 

তাসরখ 

(Order Date) 

ির্য়কাল (Time Period) শাসির আনিনশর আনলানক 

পুেঃসেধ মাসরত ববতে 

(Readjusted salary on 
basis of disciplinary 

action taken) 

র্ন্তব্য  
(Comment) 

শুরুর 

তাসরখ 

(Starting 
Date) 

ির্াসির 

তাসরখ 

(Finishing 
Date) 

         

         

 
 


